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PROCEDURA DE SISTEM

Acoperirea normelor, ocuparea si salarizarea posturilor didactice
rezervate, vacante sau temporar vacante prin plata CU Ora

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente privind

responsabilii/ operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
1 2 3 4 5
Elaborat (modificare | .. ..
1.1. st completare Directia Resurse Director Resurse Umane 26.09.2025
’ Umane
(Rev.3)
12 Nerificat Prof_.unl\_/.dr. Daniel- Prorector didactic 29.09 2025
Florin Lighezan
. . Presedintele Comisiei de
Prof.univ.dr. Andrei monitorizare SCIM 29.09.2025
. Motoc
1.3. |Avizat
Cj. Cristian Hint Consilier juridic 29.09.2025
Aprobat Consiliul de Administratie HCA nr. 23/24760/07.10.2025
1.4.

Aprobat

. . H.S. nr. 359/27330/29.10.2025
Senatul Universitar
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2.Cuprins

Numarul
componenteli Denumirea componentei din cadrul procedurii
structurale

Pagina

1. Pagina de garda/ Lista responsabililor cu 1

elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea

procedurii
2. Cuprins 2
3. Formular de evidenta a modificarilor 2
4. Formular de distribuire difuzare 3
5. Scopul procedurii 3
6. Domeniul de aplicare 4
7. Documentele de referinta 4
8. Definitii si abrevieri 5
9. Descrierea activitatii sau procesului 6
10. Responsabilitati 15
11. Anexe 16

3. Formular de evidenta modificari:

Avizul conducatorului

Editia/data editiei | Revizia/data reviziei | Descrierea modificarii | structurii care a elaborat

179/14600/26.06.2024 (11)

procedura
1. EditiaI - H.S. nr.
179/14600/26.06.2024
2. Editia - H.S. nr. Rev. 1/26.03.2025 Modificarea art. 9.4, alin
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Modificarea anexei nr. 12

EditiaI - H.S. nr. Rev. 2/ HS nr. Modificarea tarifelor
179/14600/26.06.2024 | 251/17770/28.07.2025 | plata cu ora (Anexa nr.
12)
Editia - H.S. nr. Rev. 3/ HS nr. Se modifica punctul 7, lit.

179/14600/26.06.2024 | 359/27330/29.10.2025 |d, punctul 9.1.2, alin. (11)
si punctul 9.4., alin. (1),
(11)si (12)

Se introduce punctul 9.1.7

4. Formular de distribuire/difuzare:

Denumirea .
. Numele si . P C e e
Scopul structurin Functia |Data primirii| Data intrarii in vigoare
: . prenumele
organizatorice
Data postarii
Structurile PO pe pagina Data publicarii
1 Aplicare | organizatorice de internet | HCA pe site-ul www.umft.ro
didactice www.umft.ro
Comisia de Prof univ.d Presedintele
o rof.univ.dr. fcini
2 | Informare | monitorizarea| ooy Comisiei de
SCIM narer Motoc imonitorizare
. Secretariatul
Co_mls_'a de tehnic al
3 Pastrare | monitorizare a | Dobrisan Dumitru |comisiei de
SCIM monitorizare a
SCIM
5 Directia o o
4 Pastrare Secretariat Miriam Catana Secretar-sef
General
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Universitate

5.Scopul procedurii

5.1. Procedura reglementeaza modalitatea prin care se realizeaza acoperirea temporara a posturilor didactice
vacante, temporar vacante sau rezervate in regim plata cu ora in cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie
., Victor Babes” din Timisoara;

5.2. Procedura asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

5.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

5.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;

5.5. Procedura descrie activitatile necesare n procesul de organizare, desfasurare si monitorizare a activitatilor
didactice 1n regim plata cu ora in vederea eficientizarii si standardizarii acestora, pentru a gestiona riscurile ce pot
periclita procesul didactic.

6.Domeniul de aplicare

6.1. Prezenta procedura se aplica la nivelul tuturor structurilor academice din cadrul UMFVBT;

6.2. Prezenta procedura se aplica la nivelul Serviciului Salarizare si Arhiva pentru stabilirea drepturilor salariale
ale persoanelor care desfasoara activitati didactice in regim plata cu ora in cadrul Universitatii de Medicina si
Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara;

6.3. Activitatea vizatd de prezenta procedurd se desfasoara pe parcursul fiecarui an universitar, in sdptdmanile de
activitate didactica si de evaluare a studentilor, la programele de studii universitare de licentd, de master si de
doctorat.

7. Documente de referinta

a. Reglementiri internationale:
e Directiva (UE) 2019/1152 a Parlamentului European si a Consiliului, din 20 iunie 2019, privind transparenta
si previzibilitatea conditiilor de munca in uniunea europeand.
b. Legislatie primarid:
o Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea nr. 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de
cdtre autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor
sau al executarii pedepselor, masurilor educative si de sigurantda, precum i privind libera circulatie a acestor date,
cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
o Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
e H.G. nr. 1.339/2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de
cercetare vacante din invatamantul superior.
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c. Legislatie secundara:
Ordin comun al ministrului educatiei si ministrului sanatatii nr. 4.060/1.502/2024 Privind aprobarea modului
de acordare a avizelor medicale pentru exercitarea functiilor didactice de predare sau didactice auxiliare i a
modelului de certificat medical pentru incadrarea intr-o functie didactica de predare sau didactica auxiliara

din invatamantul superior,

d. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din

Timigoara:
Carta UMFVBT;
Regulamentul de organizare si

functionare al UMFVBT;

Regulamentul Intern al UMFVBT

Regulamentul privind intocmirea statelor de functii si a normei universitare pentru personalul didactic in
cadrul Universitatii de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara

Standardele de calitate specifice privind modul de desfasurare a activitatilor aferente programelor de studii
universitare la forma de organizare cu frecventa, din ciclul I de studii, diferentiate in raport cu domeniile de

studii universitare — 2025, Cap

8. Definitii si abrevieri

a. Definitii ale termenilor

itolul VIl — Personalul didactic.

N

r.crt.| Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Post vacant

Postul legal constituit care figureaza cu mentiunea ,, VACANT” 1n statul de
functii

Post temporar vacant

Post legal constituit in statul de functii si ocupat de catre personalul didactic
angajat, iar personalul didactic are contractul individual de munca detasat,
suspendat sau se afla in concediu fara salariu, in concediu pentru ingrijire copil
sau in concediu de acomodare

Post rezervat

Post legal constituit in statul de functii si ocupat de cétre personalul didactic
angajat pe perioada nedeterminatd, iar personalul didactic este ales in
Parlament, numit in Guvern sau indeplineste functii de specialitate specifice din
aparatul Parlamentului, al Consiliului Legislativ, al Curtii Constitutionale, al
IAvocatului Poporului, al Administratiei Prezidentiale, al Guvernului sau in
Ministerul Educatiei

, precum si cele alese de Parlament in organismele centrale ale statului

4.

Fisa individuald de ponta

Borderoul completat lunar de catre angajatii care desfasoara activitdti didactice

fin regim plata cu ora cu orele alocate si efectuate in cursul lunii

b. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. |[Abrevierea

Termenul abreviat

1.

A

Aprobare




UNIVERSITATEA
DE MEDICINA $1 FARMACIE
NICTOR BABES” DIN TIMISOARA

PROCEDURA DE SISTEM Editia |

Data aprobarii

Acoperirea normelor, ocuparea si procedurii:26.06.2024

salarizarea posturilor didactice

Revizia 3
rezervate, vacante sau temporar Data aprobarii reviziei:
vacante prin plata cu ora :
prinp 29.10.2025

Pagina 6 din 37

Cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024
Exemplar nr. 1

2. Ap. Aplicare

3. Av. Avizare

4. SSA Serviciul Salarizare si Arhiva

5. CA Consiliul de Administratie

6. cD Cadre Qidactice titulare si asistentii universitari angajati cu norma intreaga pe perioada
determinata

7. CDA Cadre didactice asociate

8. CM Comisia de monitorizare

9. Cons.dep. Consiliul Departamentului

10. D Difuzeaza

11. Dir. dep. Director de departament

12. E Elaborare

13. Of jur. Oficiul juridic

14. P.O. Procedura operationala

15. S Semnare

16. ST-CM Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare

17. Sef SD Sef subdiviziune

18. UMFVBT Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara

19. \Y \erificare

9. Descrierea activitatii sau procesului

9.1. Dispozitii generale

9.1.1.
(1) In cadrul UMFVBT poate functiona personal didactic angajat pentru activitati didactice in regim plata cu ora
pentru urmatoarele categorii de personal: asistent universitar, sef de lucrari, conferentiar universitar si profesor

universitar.
(2) Cadrele didactice angajate pentru activitati didactice in regim plata cu ora au statut de cadre didactice asociate.

9.1.2.
(1) Posturile didactice vacante, temporar vacante sau rezervate sunt acoperite cu prioritate de personal titular al

UMFVBT.
(2) Repartizarea orelor in regim plata cu ora la ciclul licenta se realizeazd dupa cum urmeaza:
optiunea 1 — cadrele didactice titulare din cadrul subdiviziunii departamentului;
optiunea 2 — cadrele didactice titulare din departament;

optiunea 3 — cadrele didactice titulare din facultate;

optiunea 4 — cadrele didactice titulare din universitate;

optiunea 5 — studentul-doctorand cu frecventa ;

optiunea 6 - cadrele didactice asociate cu expertiza deosebita pentru orele alocate.

(3) Studentul-doctorand poate desfasura activitati didactice remunerate, inclusiv activitati didactice in regim plata
cu ora, in limita normei de asistent universitar, conform art. 67, alin. (3) din Legea invatamantului superior nr.

199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.
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(4) Repartizarea orelor in regim plata cu ora la ciclul master se realizeaza dupa cum urmeaza:

- optiunea 1 - cadrele didactice titulare din cadrul subdiviziunii departamentului;

- optiunea 2 - cadrele didactice titulare din departament;

- optiunea 3 - cadrele didactice titulare din facultate;

- optiunea 4 — cadrele didactice titulare din universitate;

- optiunea 5 - cadrele didactice asociate cu expertiza deosebita pentru orele alocate.

(5) Repartizarea orelor Tn regim plata cu ora la ciclul doctorat, in cazul Tn care acestea nu au fost incluse Th norma
de baza, se realizeaza doar la titularul de curs aprobat de catre CSUD.

(6) Orele in regim plata cu ora vor fi prestate de cadre didactice titulare sau asociate care au compatibilitate intre
calificarea profesionala si disciplina (materia) predata.

(7) Personalul administrativ din cadrul UMFVBT care desfasoara activitati didactice in regim de plata cu ora in
afara normei de baza poate realiza aceste activitdti doar in afara programului de lucru, fara a depasi 12 ore
lucrate/zi, cumulat pe toate contractele individuale de munca, incluzand si contractele individuale de munca
incheiate Tn baza proiectelor/contractelor de cercetare.

(8) Personalul didactic titular din cadrul UMFVBT care desfasoara activitati didactice in regim de plata cu ora in
afara normei de baza / normei Intregi poate realiza aceste activitati doar in afara programului de lucru, fara a
depasi 12 ore lucrate/zi, cumulat pe toate contractele individuale de munca, incluzand si contractele individuale de
munca incheiate in baza proiectelor/contractelor de cercetare.

(9) Se recomanda ca posturile didactice vacante, temporar vacante sau rezervate sd fie acoperite cu prioritate de
personalul didactic titular din cadrul departamentului.

(10) Este interzisa atribuirea unui numar mai mare de ore decat numarul maxim al orelor de munca dintr-o norma
didactica universitara realizata prin plata cu ora conform prevederilor alin. (11).

(11) Este interzisa desfasurarea unui numar mai mare de 18 ore conventionale pe saptimana de activitate didactica
in regim plata cu ora, cu respectarea prevederilor alin. (7) si (8).

(12) Toate posturile didactice vacante, temporar vacante sau rezervate vor fi acoperite in regim plata cu ora prin
concurs de dosare.

(13) Nu pot ocupa o functie didactica in invatamantul superior persoanele condamnate penal definitiv pentru
savarsirea cu intentie a unei infractiuni pentru care nu a intervenit reabilitarea.

(14) Personalul didactic care beneficiaza de reducere de norma nu poate sustine ore didactice la postul de baza in
regim de cumul sau plata cu ora si nu poate sustine activitati didactice in calitate de cadru didactic asociat in alte
universitati.

9.1.3. Nu pot efectua activitati didactice la plata cu ora urmatoarele categorii:

a) persoanele care au fost inlaturate din invatamant printr-o hotarare judecatoreasca definitiva, sau persoanele
care se gasesc in vreuna din situatiile de incompatibilitate sau conflicte de interese prevazute de Legea
invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) cadrele didactice care beneficiaza de concedii fara plata, de concedii platite, sau de an sabatic, perioada
desfasurarii concediilor sau a anului sabatic;

c) cadrele didactice care beneficiaza de concediu pentru cresterea copilului, concediu de acomodare, concediu
paternal, pe perioada desfasurarii concediului, conform legislatiei in vigoare;
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d) persoanele condamnate penal definitiv pentru savarsirea cu intentie a unei infractiuni pentru care nu a
intervenit reabilitarea;

e) persoanele care nu fac dovada avizului medical pentru exercitarea functiilor didactice.
9.14.
(1) Angajarea unor cadre didactice universitare si a altor specialisti cu valoare recunoscuta in domeniu, din tara sau
strainatate se poate face pe o durata determinata, maximum 36 de luni.
(2) In cazul specialistilor din striinitate fara grad didactic universitar recunoscut in tard, Senatul Universitatii
aprobd, prin evaluare, gradul didactic corespunzator performantei, in conformitate cu standardele nationale
(profesori ori conferentiari asociati invitati) si in conformitate cu postul pe care desfasoara activitati didactice in
regim plata cu ora.
9.15.
Angajarea pensionarilor Tn calitate de cadre didactice asociate se poate realiza doar cu aprobarea Senatului
UMFVBT.
9.1.6.
(1) Personalul didactic asociat poate efectua activitati din toate posturile vacante, temporar vacante sau rezervate
pe durata unui semestru sau a intregului an universitar. Selectia cadrelor didactice asociate se desfasoara dupa
finalizarea statelor de functii, cu avizul Consiliul departamentului.
(2) Dupa finalizarea statelor de functii, directorul de departament informeaza sefii subdiviziunilor departamentelor
despre situatia posturilor din Statele de functii care sunt vacante, temporar vacante sau rezervate si care trebuie
acoperite temporar in regim de plata cu ora.
(3) Sefii subdiviziunilor departamentelor informeaza membrii colectivului subdiviziunii departamentului si
studentii-doctoranzi asupra posturilor vacante, temporar vacante si rezervate existente si afiseaza la sediul
subdiviziunii departamentului o lista cu posturile vacante, temporar vacante si rezervate existente.
(4) Directia Resurse Umane publica pe pagina de internet a universitatii toatd documentatia necesara intocmirii
dosarului pentru desfasurarea activitatii didactice in regim de plata cu ora/ angajarea in calitate de cadru didactic
asociat.
(5) Angajarea temporara a personalului didactic asociat se face prin decizie scrisd a Rectorului, emisd de Oficiul
juridic.
9.1.7.
(1) Cadrele didactice asociate sau asociate invitate care vor efectua activitati didactice de postul de sef de lucrari
universitar trebuie sa aiba si titlul de medic specialist/medic stomatolog specialist/farmacist specialist, iar cadrele
didactice asociate sau asociate invitate care vor efectua activitati didactice de pe posturile de conferentiar
universitar si de profesor universitar trebuie sa aiba si titlul de medic primar/medic stomatolog primar/farmacist
primar In specialitatea cdreia ii este arondata disciplina pe care o vor preda.
(2) De la alin. (1) din prezentul punct, fac exceptie disciplinele care nu au corespondent in reteaua Ministerului
Séanatatii si disciplinele preclinice.
(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (2) din prezentul punct, pentru disciplinele preclinice (discipline
fundamentale, de domeniu, de specialitate si/sau complementare) care au corespondent in reteaua Ministerului
Sanatatii, este necesard detinerea unui titlul medical conform alin. (1).
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(4) Prin exceptie de la prevederile alin. (2) din prezentul punct pentru disciplinele care nu au corespondent in
reteaua Ministerului Sanatatii, dar sunt discipline de domeniu sau de specialitate, este necesard detinerea unui titlul
medical conform alin. (1), in functie de specificul disciplinei predate, in domeniul Medicind — grupa specialitatilor
medicale, grupa specialitatilor chirurgicale, specialitdti paraclinice, dupa caz, in domeniul Medicina Dentara si/sau
in domeniul Farmacie.

9.2. Documente necesare

(1) Dosarul pentru acoperirea temporara a orelor unui post didactic vacant, temporar vacant sau rezervat cu cadre
didactice titulare din cadrul UMFVBT se depune de catre solicitant la Seful fiecarei subdiviziuni a
departamentului, prin registratura universitatii, si cuprinde:

a)

b)

c)
d)

cererea candidatului, completata cu disciplinele (materiile) din statul de functii pe care le va sustine si
numarul de ore/saptamana aferente, semnata de solicitant, seful subdiviziunii departamentului si directorul
de departament, conform modelului prevazut la Anexa nr. 1.

Hotararea Consiliului departamentului privind acoperirea normelor si evaluarea si selectarea candidatilor
pentru efectuarea activitatilor in regim plata cu ora, conform modelului prevazut la Anexa nr. 9;

declaratie pe proprie raspundere cu privire la respectarea programului de lucru, conform orarului cu
studentii (conform modelului prevazut la Anexa nr. 4);

declaratie pe proprie raspundere cu privire la nesuprapunerea programului de lucru de la functia de
bazd/norma intreaga / alte locuri de munca, conform modelului prevazut la Anexa nr. 5;

(2) Dosarul pentru ocuparea temporara cu fractiune de norma a unui post didactic vacant, temporar vacant sau
rezervat cu cadre didactice asociate din exteriorul UMFVBT se depune de catre solicitant la Seful fiecarei
subdiviziuni a departamentului, prin registratura universitatii, si cuprinde:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)
i)

cererea candidatului, completata cu disciplinele (materiile) din statul de functii pe care le va sustine si
numarul de ore/saptamana aferente, semnata de solicitant, seful subdiviziunii departamentului si directorul
de departament, conform modelului prevazut la Anexa nr. 2 sau Anexa nr. 3, dupa caz;

Hotararea Consiliului departamentului privind acoperirea normelor si evaluarea si selectarea candidatilor
pentru efectuarea activitatilor in regim plata cu ora, conform modelului prevazut la Anexa nr. 9;

curriculum vitae (semnat pe fiecare pagina, cu mentionarea expresa a numarului de telefon si adresei de e-
mail valabile) si lista de lucrari;

copie dupa actele de studii: diploma de licenta insotitd de foaia matricold/suplimentul la diploma; diploma
de master insotita de foaia matricold/suplimentul la diploma; diploma de doctor sau adeverinta care atesta
calitatea de student-doctorand, nu mai veche de 30 de zile de la data depunerii dosarului, dupa caz;

copie dupa titlul de medic/ medic dentist/ medic stomatolog/ farmacist rezident / specialist / primar, dupa
caz;

copia cartii de identitate / pasaportului, sau a unui alt document de identitate Intocmit intr-un scop
echivalent cartii de identitate ori pasaportului,

copia certificatului de nastere; in cazul in care candidatul si-a schimbat numele, copii de pe documente care
atesta schimbarea numelui - certificat de casatorie sau dovada schimbarii numelui);

extras bancar cu codul IBAN;

copie dupa cel mai recent talon de pensie (in cazul pensionarilor);
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J) acordul scris al Senatului universitatii de la care provine cadrul didactic asociat ca poate desfasura activitati
didactice in cadrul UMFVBT (pentru cadrele didactice din alte universitati);

K) adeverinta de la locul de munca unde are norma de baza, avand specificat programul de lucru si vechimea
in campul muncii, precum si acordul angajatorului de a desfasura activitati didactice in regim plata cu ora
in cadrul UMFVBT, conform modelului orientativ prevazut la Anexa nr. 10;

I) declaratie pe proprie raspundere cu privire la respectarea programului de lucru, conform orarului cu
studentii (conform modelului prevazut la Anexa nr. 4);

m) declaratie pe proprie raspundere cu privire la nesuprapunerea programului de lucru de la functia de
bazad/norma Intreagd / alte locuri de munca, conform modelului prevazut la Anexa nr. 5;

n) declaratie pe propria raspundere privind situatiile de incompatibilitate, conform modelului prevazut la
Anexa nr. 6;

0) declaratia pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor art. 146, alin (56)-(59) si art. 168, alin.
(61) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, conform modelului prevazut la Anexa nr. 7;

p) certificat medical, eliberat pe un formular specific adoptat prin ordin comun al ministrului educatiei si
ministrului sanatatii;

g) avizul medical pentru exercitarea profesiei didactice, eliberat conform prevederilor ordinului comun al
ministrului educatiei si al ministrului sanatatii;

r) certificatul de cazier judiciar;

s) certificatul de integritate comportamentala;

t) in cazul cadrelor didactice din straindtate dosarul va contine si o adeverintd din partea institutiei de
invatdmant sau cercetare unde este angajat, cu precizarea functiei indeplinite.

9.3. Depunerea si evaluarea dosarelor si selectarea cadrelor didactice pentru desfasurarea activititilor in
regim plata cu ora

(1) Dosarele persoanelor care doresc sa desfasoare activitati didactice In regim plata cu ora se depun de citre
solicitant la Seful fiecarei subdiviziuni a departamentului, dupa finalizarea statelor de functii.

(2) Evaluarea dosarelor candidatilor pentru efectuarea activitdtilor didactice in regim plata cu ora se efectueaza de
catre Consiliul departamentului pe baza propunerilor Sefilor subdiviziunilor departamentului.

(3) Tn evaluarea propunerilor pentru acoperirea posturilor didactice vacante, temporar vacante sau rezervate se va
avea n vedere prioritatea acoperiri acestor ore conform punctului 9.1.2. Seful subdiviziunii departamentului va
prezenta o nota justificativa argumentand eventualele abateri de la aceste recomandari (inclusiv cele cu privire la
efectuarea activitatii de plata cu ora la alte universitati), iar Consiliul departamentului decide sau nu asupra avizarii
acestora.

(4) Membrii colectivului departamentului pot face propuneri/autopropuneri pentru preluarea activitatilor didactice
din posturile didactice vacante, rezervate sau temporar vacante.

(5) lerarhizarea si selectarea cadrelor didactice titulare si a asistentilor universitari angajati cu norma Intreaga pe
perioada determinatd care doresc sa desfasoare activitati didactice in regim plata cu ora se face dupd urmatoarele
criterii, in ordinea enumerata:

Numar puncte

Al profesor universitar 25

A Gradul didactic obtinut prin concurs

A2 conferentiar universitar 15
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A3 sef de lucrari 10
Ad asistent u‘nivevrsitar perioada 5
nedeterminata
Bl peste 30 de ani 20
B2 intre 20 si 30 de ani 15
B3 intre 10 si 20 de ani 10
B Vechimea n cadrul departamentului [ B4 | intre 5 si 10 ani 5
B5 intre 1 si 5 ani 3
B6 sub 1 an 0
C1 peste 30 de ani 20
C2 | intre 20 si 30 de ani 15
. " C3 intre 10 si 20 de ani 10
C Vechimea in cadrul UMFVBT ca e 5 10 o 5
C5 intre 1 51 5 ani 3
C6 sub 1 an 0
D1 peste 30 de ani 20
D2 intre 20 si 30 de ani 15
. e wae A . D3 intre 10 si 20 de ani 10
D Vechimea in invatamantul superior D4 intre 5 si 10 ani 5
D5 |intre1si5 ani 3
D6 | sublan 0
Nivelul specialitatii El medic/farmacist primar 4
E medicale/farmaceutice (doar pentru | E2 medic/farmacist specialist 3
disciplinele clinice) E3 medic/farmacist rezident 2

(6) Evaluarea personalului extern care doreste sa desfasoare activitati didactice in regim plata cu ora prin angajare
in calitate de cadru didactic asociat se va face dupa urmatoarele criterii, in ordinea enumerata:

Numar puncte

Al | in specialitatea postului/orelor 10

A Detinerea titlului stiintific de doctor | A2 | Tn domeniul postului/orelor 8
A3 | in alt domeniu 6

B1 | in domeniul postului/orelor 4

B Calitatea de student-doctorand B2 In alt domeniu 3
B3 in cadrul UMFVBT (se cumuleaza cu 2

punctele B1 si/sau B2);

C1l profesor universitar 10

C Cadre didactice titulare in C2 conferentiar universitar 8
universitati din straindtate C3 sef de lucrari 6

C4 | asistent universitar 4
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D1 | profesor universitar 5
D Cadre didactice titulare n alte D2 | conferentiar universitar 4
universitati din tara D3 sef de lucrari 3
D4 | asistent universitar 2
Vechime anterioard in cadrul UMFVBT in calitate de cadre didactice asociate 3
= Vechime anterioard in cadrul UMFVBT in calitate de asistent universitar perioada 5
determinatd cu norma intreaga
. ) . G1 | profesor universitar 10
Pensionari care au detinut grad : S
. . T . G2 conferentiar universitar 8
didactic in UMFVBT obtinut prin —
G z G3 sef de lucrari 7
concurs (nu se cumuleaza cu punctul o : . ST s
F G4 asistent universitar perioada nedeterminata 6
G5 asistent universitar perioada determinata 5
Nivelul specialitatii G1 | medic/farmacist primar 4
H medicale/farmaceutice (doar pentru | G2 | medic/farmacist specialist 3
disciplinele clinice) G3 | medic/farmacist rezident 2

(7) lerarhizarea si alocarea posturilor/orelor se realizeaza in ordinea punctajului obtinut, in limita orelor si a
formatiunilor de studii disponibile din posturile vacante, temporar vacante sau rezervate, legal constituite in statul
de functii.

(8) La egalitate de puncte, se Tmparte numarul de ore disponibile pe posturile vacante, temporar vacante sau
rezervate, conform optiunilor candidatilor.

(9) Evaluarea si ierarhizarea candidatilor se consemneaza in Hotardrea consiliului departamentului privind
acoperirea normelor si evaluarea si selectarea candidatilor pentru efectuarea activitatilor in regim plata cu ora
(denumit in continuare Hotardrea), conform modelului orientativ prevazut la Anexa nr. 9.

(10) Candidatii depun, impreuna cu dosarul, toate documentele necesare evaludrii de catre Consiliul
Departamentului.

(11) Dupa parcurgerea procesului de evaluare a dosarelor si selectarea cadrelor didactice pentru desfasurarea
activitatilor in regim plata cu ora, Directorul de departament transmite Decanului facultatii dosarele candidatilor,
insotite de Hotdrarea prevazuta la alin. (9) din acest punct.

9.4. Salarizarea in regim plata cu ora

(1) Numarul maxim al orelor de munca dintr-o norma didactica universitara realizatd in regim plata cu ora in
cadrul UMFVBT nu poate depasi 18 ore conventionale/saptamana.

(2) Norma didactica a cadrelor didactice titulare si asociate care desfasoara activitati de pe mai multe posturi, la
mai multe discipline (materii) sau programe de studii (licentd/masterat/doctorat), va fi una cumulatd din toate
aceste posturi si nu separata.

(3) Cadrele didactice titulare care desfasoara activitati didactice in regim plata cu ora prin cumul vor fi salarizati
dupa cum urmeaza:




PROCEDURA DE SISTEM Editia |

. . | Data aprobarii
Acoperirea normelor, ocuparea si procedurii:26.06.2024

UNIVERSITATEA salarizarea posturilor didactice

L e Revizia 3
DE MEDICINA 51 FARMACIE
B aARA rezervate,tvacqntels?u temporar - probarii revizie:
vacante prin ata Cu ora '
prinp 29.10.2025

Pagina 13 din 37

Exemplar nr. 1

Cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024

a) la nivel functiei didactice detinute, obtinute prin concurs in Invatdmantul superior, daca activitatea didactica in
regim plata cu ora se desfasoard pe un post vacant, temporar vacant sau rezervat cu gradul mai mare decat nivelul
functiei didactice detinute?;
b) la nivelul postului vacant, temporar vacant sau rezervat de pe care desfasoara activitati didactice n regim plata
cu ora, dacd functia didactica detinutd, obtinutad prin concurs in invatdmantul superior, este superioara postului
vacant, temporar vacant sau rezervat de pe care desfisoara activititi didactic in regim plata cu ora?.
(4) Cadrele didactice pensionate din invatdamantul superior se pot incadra prin plata cu ora in echivalentul unui post
didactic cu norma lunara conform alin. (1) din prezentul punct, iar incadrarea si salarizarea se efectueaza conform
prevederilor din prezentul punct 9.4.
(5) Personalul extern UMFVBT se incadreaza si salarizeaza astfel:
a) daca detine un titlu/functie didacticd sau de cercetare obtinutd prin concurs in Invatdmantul superior,
incadrarea si salarizarea se efectueaza conform prevederilor alin. (3).
b) dacd nu detine un titlu/functie didacticd sau de cercetare obtinutd prin concurs in invatamantul superior,
incadrarea si salarizarea se efectueaza la nivelul postului de asistent universitar, indiferent pe ce post/posturi
sunt prevazute orele desfasurate Tn regim plata cu ora.
(6) Personalul extern UMFVBT care are calitatea de student-doctorand va fi incadrat pe postul de asistent
universitar si va fi retribuit conform tarifului aplicat postului de asistent universitar, indiferent de pe ce post are
activitate didactica, respectand prevederile punctului 9.1.2. alin. (3).
(7) Cadrele didactice care au calitatea de student-doctorand nu pot efectua activitati didactice de predare (curs).
(8) Salarizarea prin plata cu ora a activitatilor didactice se face pe baza unui tarif orar care se aplica la numarul de
ore conventionale, echivalente orelor fizice indeplinite.
(9) Cadrele didactice asociate fara vechime in invatamant pot fi remunerate doar cu tariful de asistent universitar,
indiferent de pe ce post din statul de functii sunt disciplinele de predare.
(10) Tariful orar pentru activitatile didactice desfasurate in regim plata cu ora este prevazut in Anexa nr. 12.
(11) Actualizarea/modificarea tarifului orar pentru activitdtile didactice desfasurate in regim plata cu ora se
realizeaza prin aprobarea Consiliului de Administratie si se aplicd cu data mentionata in aprobare.
(12) La programele de studii unde activitatea didactica se desfasoard in sistem modular, numarul maxim al orelor
de munca dintr-o norma didactica realizata si salarizatd in regim plata cu ora nu poate depasi 18 ore conventionale
/saptamana.
(13) Calculul numarului de ore prevazut la alin. (12) din acest punct se realizeaza prin impdartirea numarului total
de ore efectuate la numarul de sdptamani de activitate didacticd din semestrul desfasurarii.

! Explicatie: dacd un asistent universitar desfdsoard activitdti didactice in regim plata cu ora de pe un post superior (sef de lucrdri, conferentiar
universitar sau profesor universitar), salarizarea se va efectua la nivelul postului de asistent universitar; daca un sef de lucréri desfisoara activitati
didactice in regim plata cu ora de pe un post superior (conferentiar universitar sau profesor universitar), salarizarea se va efectua la nivelul postului de sef
de lucrari; dacd un conferentiar universitar desfasoara activitati didactice in regim plata cu ora de pe un post de profesor universitar, salarizarea se va
efectua la nivelul postului de conferentiar universitar.

2 Explicatie: dacd un profesor universitar desfisoard activitati didactice in regim plata cu ora de pe un post inferior (conferentiar universitar, sef de
lucrari sau asistent universitar), salarizarea se va efectua la nivelul postului inferior (conferentiar universitar, sef de lucrari sau asistent universitar); daca
un conferentiar universitar desfasoara activitati didactice in regim plata cu ora de pe un post inferior (sef de lucrari sau asistent universitar), salarizarea se
va efectua la nivelul postului inferior (sef de lucréri sau asistent universitar); daca un sef de lucrari desfagoara activitati didactice in regim plata cu ora de
pe un post de asistent universitar, salarizarea se va efectua la nivelul postului de asistent universitar;
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9.5. Procedura de lucru, responsabilitati si circuitul documentelor

(1) Dupa finalizarea statelor de functii, Directorul de departament comunica Sefilor subdiviziunilor
departamentului posturile didactice vacante, temporar vacante sau rezervate care trebuie acoperite in regim plata
Cu ora.

(2) Sefii subdiviziunilor departamentului informeaza membrii colectivului subdiviziunii departamentului si
studentii-doctoranzi asupra posturilor vacante, temporar vacante si rezervate existente si afiseaza la sediul
subdiviziunii departamentului o lista cu posturile vacante, temporar vacante si rezervate existente.

(3) Candidatii care doresc sa desfasoare activitati didactice in regim plata cu ora depun la Seful subdiviziunii
departamentului dosarul cu toate documentele necesare, conform prevederilor prezentei proceduri.

(4) Directorul de departament convoacd sedinta Consiliului Departamentului si analizeaza, evalueaza si
ierarhizeaza dosarele depuse la toate subdiviziunile din cadrul Departamentului.

(5) Dupa ierarhizarea candidatilor, Consiliul Departamentului intocmeste Hotérarea privind acoperirea normelor si
aprobarea desfagurarii activitatii didactice 1n regim plata cu ora si avizarea dosarelor depuse.

(6) Dupa intocmirea Hotararii mentionate la alineatul precedent, Directorul de departament transmite Hotararea si
dosarele candidatilor Decanului facultdtii pentru avizare.

(7) Dupa aprobarea dosarelor/cererilor candidatilor, Decanul transmite Hotdrarea si dosarele candidatilor cétre
Consiliul de administratie spre aprobare.

(8) Dupa hotararea Consiliului de Administratie, Hotararea Consiliului Departamentului si dosarele candidatilor
sunt Tnaintate Oficiului juridic pentru intocmirea deciziilor conform prevederilor prezentei proceduri, in termen de
maximum 48 de ore.

(9) Oficiul juridic transmite Deciziile, Hotararea Consiliului departamentului si dosarele candidatilor Serviciului
Salarizare si Arhiva pentru intocmirea contractelor individuale de muncé/actelor aditionale.

(10) Dupa primirea documentelor de la Oficiul Juridic, Serviciul Salarizare si Arhivd intocmeste Contracte
individuale de munca pentru personalul didactic asociat si acte aditionale la contractul individual de munca pentru
personalul didactic titular care desfasoara activitate didactica in regim plata cu ora.

(11) Serviciul Salarizare si Arhiva nu proceseaza dosare partiale si/sau incomplete.

(12) Daca cererea este completata incorect/incomplet, Serviciul Salarizare si Arhiva nu va proceda la angajarea
cadrului didactic asociat.

(13) Lipsa cererii si/sau a Hotararii Consiliului Departamentului duce la respingerea dosarului.

(14) Dosarele respinse conform hotararii Consiliul de Administratie vor fi returnate candidatilor de catre Serviciul
Salarizare si Arhiva.

(15) La finalul fiecarei luni, personalul didactic care desfasoara activitati didactice in regim plata cu ora depune
Fisa individuald de pontaj, conform modelului prevazut in Anexa nr. 11 la Serviciul Salarizare si Arhiva pentru
calculul drepturilor salariale, insotitd de Declaratia lunara privind aplicarea prevederilor art. 146, alin (57) - lit. e
din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, conform modelului prevazut in Anexa nr. 8.

(16) Serviciul Salarizare si Arhiva calculeaza drepturile salariale aferente activitatilor didactice in regim plata cu
ora, Intocmeste statele de plata si efectueaza plata drepturilor salariale.

(17) Calculul drepturilor salariale aferente activitatii didactice in regim plata cu ora se desfasoara incepand cu data
intocmirii contractelor individuale de munca si a actelor aditionale la contractele individuale de munca.



PROCEDURA DE SISTEM Editia |

. . | Data aprobarii
Acoperirea normelor, ocuparea si procedurii:26.06.2024

UNIVERSITATEA salarizarea posturilor didactice

L e Revizia 3
DE MEDICINA 51 FARMACIE
B aARA rezervate,tvacqntels?u temporar - probarii revizie:
vacante prin ata Cu ora '
prinp 29.10.2025

Pagina 15 din 37

Cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024
Exemplar nr. 1

9.6. Dispozitii finale

(1) Sefii subdiviziunilor departamentului au obligatia de a se asigura de acoperirea cu personal didactic titular sau
asociat, conform prevederilor prezentei proceduri, a tuturor posturilor didactice vacante, temporar vacante sau
rezervate.

(2) In situatii deosebite ocazionate cu vacantarea unui post didactic, in mod obligatoriu, Seful subdiviziunii
departamentului va asigura acoperirea postului vacantat si va solicita incadrarea de cadre didactice asociate si pe
parcursul semestrului, cu respectarea prevederilor prezentei proceduri.

(3) Fiecare cadru didactic care desfasoara activitati didactice in regim plata cu ora, pentru remunerarea activitatilor
didactice desfasurate, va completa lunar Fisa individuala de pontaj, conform modelului prevazut in Anexa nr. 11,
(4) Suplimentar, personalul didactic asociat, va depune, impreuna cu Fisa individuala de pontaj, si Declaratia
lunara privind aplicarea prevederilor art. 146, alin (57) - lit. e din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal,
conform modelului prevazut in Anexa nr. 8.

(4) Activitatea didactica cuprinsa in norma de titular / norma de baza / norma de la alt loc de munca nu se poate
suprapune cu activitatea didactica desfasurata in regim plata cu ora.

(5) Fisa individuala de pontaj si Declaratia lunara privind aplicarea prevederilor art. 146, alin (57) - lit. e din
Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal se depun la Serviciul Salarizare si Arhiva cel tarziu la data de 30 a lunii
pentru activitdtile desfasurate in luna in curs, Impreund cu o copie dupa orar din care sa reiasa activitatea cadrului
didactic specificata in Fisa individuala de pontaj.

(6) Personalul didactic titular are obligatia de o completa si sectiunea A din Fisa individuala de ponta;.

(7) In cazul in care Fisa individualdi de pontaj este completati incorect/incomplet si/sau lipsesc informatiile
conform alin. (6) acestea va fi consideratd nuld, iar cadrul didactic Tn cauza nu va fi remunerat pentru luna
respectiva.

(8) Dosarele se intocmesc conform punctului 9.5. pe propria raspundere de catre candidati.

(9) Personalul din cadrul Serviciului Salarizare si Arhivd nu are obligatia informarii candidatilor / sefilor
subdiviziunilor  departamentelor/directorilor ~de  departament  privind intocmirea  defectuoasa a
dosarului/documentatiei sau lipsa documentatiei necesare conform prevederilor prezentei proceduri.

(10) La completarea Fisei individuale de pontaj se va trece o singurd serie, respectiv o singura grupa/subgrupa (0
singura intrare) intr-un interval orar, conform orarului cu studentii. Este interzisd desfdsurarea de activitati
didactice cu mai multe serii/grupe/subgrupe in acelasi timp de catre acelasi cadru didactic.

(11) In Fisa individuala de pontaj se vor completa doar orele desfasurate in regim plata cu ora care corespund cu
orele solicitate conform cererii prevazute la Anexele nr. 1, 2 sau 3 si pentru care s-a obtinut aprobare.

(12) Dupa depunerea Fisei individuale de pontaj (corect intocmitd), personalul din cadrul Serviciului Salarizare si
Arhiva procedeaza la calculul si acordarea drepturilor salariale, in limitele prevazute de prezenta procedura.

(13) Fisa individuala de pontaj se depune in fiecare luna pentru calculul drepturilor salariale aferente.

(14) Se interzice remunerarea cumulata/retroactiva a activitatii didactice in regim plata cu ora pentru mai multe
luni.

(15) Contractele individuale de munca si/sau actele aditionale pentru activitatea didacticd desfasurata in regim
plata cu ora se incheie pe durata desfasurarii activitatilor didactice efective, conform structurii anului universitar,
pe o perioada care nu poate depasi 28 de saptdmani, conform planurilor de invatdmant.
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(16) Cadrele didactice asociate care nu mai doresc sa desfasoare activitati didactice in regim plata cu ora dupa
incheierea contractului individual de munca au obligatia de a informa universitatea de acest fapt prin depunerea
unei cereri/notificari de Tncetare a contractului individual de munca la Registratura UMFVBT.

(17) Persoanele care solicitd desfasurarea de activitati didactice in regim plata cu ora la mai multe departamente,
va elabora cate un dosar separat pentru fiecare departament.

(18) Orice prevedere contrara prezentei proceduri cade sub sanctiunea nulitatii.

(19) Orice modificare a prezentei proceduri se aplica cu semestrul urmator aprobarii de catre Senatul Universitar.

10. Responsabilititi

Nr. Compartlmentul (postul)/actiunea CD CDA [SefSD.| Dir.dep. Cons.dep. Decan CA Rector SSA | Ofjur.

crt. |(operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Comunicarea cétre Sefii subdiviziunilor

1 departamentului a posturilor didactice ) ) ) A ) ) ) ) ) )
vacante, temporar vacante sau rezervate care P
trebuie acoperite in regim plata cu ora
Comunicarea catre membrii colectivelor

2 subdiviziunii departamentului si studentii- ) ) A ) ) ) ) ) ) )

" |doctoranzi a posturilor vacante, temporar p.

vacante, rezervate in statul de functii
Dosarul privind desfasurarea activitatilor in ) ) )

3. regim plata cu ora E, Ap.| E, Ap. V, Av. Av. A V, Ap.

4.  |Evaluarea si ierarhizarea candidatilor - - - - Ap, Av. Av. A - - -
Proces-verbal al consiliului departamentului

5. privind acoperirea Tlormelor si evaluarea si B B ) ) E Av A ) Ap )
selectarea candidatilor pentru efectuarea
activitatilor in regim plata cu ora

6. |Decizia de angajare a CDA - - - - - - - S Ap. E

7. |Fisa individuala de pontaj E E Av - - - - - Ap. -
Declaratia lunara privind aplicarea

8. |prevederilor art. 146, alin (57) - lit. e din - E - - - - - - Ap. -
Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal

9 Calcul salarial si acordarea drepturilor B B ) ) ) ) } ) A )

" |salariale .
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Cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024

11. Anexe
Anexa nr. 1 - Cerere plata cu ora personal UMFVBT, cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024 - 01
Nr. de Tnregistrare /

Aprobat Decan,

CERERE

PRIVIND DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE iN REGIM PLATA CU ORA

DOMNULE / DOAMNA DECAN,

Subsemnatul/a , avand calitatea de cadru

didactic la Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, angajat/a pe functia de ,

Facultatea de Departamentul Catedra/Clinica
universitara , vd rog a-mi aproba desfasurarea de activitati didactice in regim de plata cu ora, la
Facultatea de , Departamentul , Catedra/Clinica universitara
, pentru semestrul / anul universitar dupa cum urmeaza:
>
=) - 2
5 — D oHg| ~ L B
= . y 2|2 c| 3588554
. e rogram 0 % NENT .
Denumire post | & ogramul de o | B Disciplina (Materia) 8| E 5582 E
o studii © = < | 68 Tal EgY
~ S| 3 2 EEEEE
c | @ S8 Z9Zzz8
< p=}
2

~m Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. 8) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste
consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmatoarele:

fmi exprim consimtimantul ’_‘ Nu imi exprim consimtiméantul ’_'
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal din prezenta cerere si din documentatia depusa pentru realizarea scopului prezentei
solicitari.
mMentionez cd am luat la cunostintd de conditiile de platd si ca voi respecta programul activitatilor didactice conform orarului.
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mAnexez la prezenta:

- Hotardrea Consiliului Departamentului;

- Declaratia privind respectarea programului de lucru;

- Declaratia privind nesuprapunerea programului de lucru de la functia de bazd/norma intreaga / alte locuri de muncd.

Data:

Sef catedra/clinica universitara

Semnatura

Director de departament
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Anexa nr. 2 - Cerere plata cu ora personal extern, cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024 - 02
Nr. de Tnregistrare /

Aprobat Decan,

CERERE

PRIVIND ANGAJAREA IN CALITATE DE CADRU DIDACTIC ASOCIAT PENTRU DESFASURAREA
ACTIVITATILOR DIDACTICE iN REGIM PLATA CU ORA

DOMNULE / DOAMNA DECAN,

Subsemnatul/a , avand calitatea de salariat/a

cu functia de baza la , angajat/a pe functia de , va rog a-mi aproba

angajarea in calitate de cadru didactic asociat si desfasurarea de activitati didactice in regim de plata cu ora, la Facultatea de

, Departamentul , Catedra/Clinica universitara
, pentru semestrul / anul universitar dupd cum urmeaza:

~

-5

E ~ .2
o —_ og| = RS
s P ld 2 g S| 3 & qgj-qg)- S S5

: = rogramul de o s . 3 = B
Denumire post | 'S grami o | 3 Disciplina (Materia) % oL 55525
S studii © £ < | o= o €7 <
A = o) zZ L2 =5 5% &8
= R AN

< S

<

~m Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Reqgulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste
consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmatoarele:

imi exprim consimtimantul |:| Nu imi exprim consimtamantul I:l

cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal din prezenta cerere si din documentatia depusa pentru realizarea scopului prezentei
solicitari.
m Mentionez cd in cursul anului / anilor universitari am fost Incadrat/a la UMFVBT in calitate de cadru didactic titular /
asociat la Catedra/Clinica universitarad , Departamentul din cadrul Facultatii de

mMentionez cd am luat la cunostinta de conditiile de plata si ca voi respecta programul activitatilor didactice conform orarului.

mAnexez la prezenta:
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a) Hotardrea Consiliului Departamentului;

b) CV-ul i lista de lucrari;

C) copie dupd actele de studii;

d) copie dupa titlul de medic/ medic dentist/ medic stomatolog/ farmacist rezident / specialist / primar, dupd caz;

e) copie dupd actul de identitate, certificatul de nastere si certificatul de casdtorie, dupd caz;

f) extras bancar cu codul IBAN;

9) acordul scris al Senatului universitatii la care sunt angajat/a cu normd de bazd,

h) adeverinta de la locul de munca unde am norma de bazd, avind specificat programul de lucru si vechimea in cdmpul muncii,
precum si acordul angajatorului de a desfasura activitati didactice in regim plata cu ora in cadrul UMFVBT;

i) declaratia privind respectarea programului de lucru;

J) declaratia privind nesuprapunerea programului de lucru de la functia de bazd/norma intreaga / alte locuri de muncd,

k) certificat medical, eliberat pe un formular specific adoptat prin ordin comun al ministrului educatiei si ministrului sandatatii;

1) adeverinta din partea institutiei de invdtamadnt sau cercetare din strdindtate, cu precizarea functiei indeplinite;

m) declaratie pe propria raspundere privind situatiile de incompatibilitate;

n) declaratia pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor art. 146, alin (56)-(59) si art. 168, alin. (61) din Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal;

0) avizul medical pentru exercitarea profesiei didactice, eliberat conform prevederilor ordinului comun al ministrului educatiei si al
ministrului sandatatii;

p) certificatul de cazier judiciar;

q) certificatul de integritate comportamentald.

Data: Semnatura

Sef catedra/clinica universitara Director de departament




PROCEDURA DE SISTEM Editia |

. . | Data aprobarii
Acoperirea normelor, ocuparea si procedurii:26.06.2024

UNIVERSITATEA salarizarea posturilor didactice

L e Revizia 3
DE MEDICINA 51 FARMACIE
B aARA rezervate,tvacqntels?u temporar - probarii revizie:
vacante prin ata Cu ora '
prinp 29.10.2025

Pagina 21 din 37

Exemplar nr. 1

Cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024

Anexa nr. 3 — Cerere plata cu ora personal pensionat, cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024 - 03

Nr. de Tnregistrare /
Nr. de Tnregistrare /
Avizat Decan, Aprobat Senatul universitar,

CERERE

PRIVIND ANGAJAREA iN CALITATE DE CADRU DIDACTIC ASOCIAT PENTRU DESFASURAREA
ACTIVITATILOR DIDACTICE iN REGIM PLATA CU ORA

Subsemnatul/a , avand calitatea de pensionar,

va rog a-mi aproba angajarea in calitate de cadru didactic asociat si desfasurarea de activitati didactice in regim de plata cu

ora, la Facultatea de , Departamentul , Catedra/Clinica universitara
, pentru semestrul / anul universitar dupad cum urmeaza:
-
[«5)
o] —_ _ Pog| = L B
; p=2 rogramul de .. ] 5 s
Denumire post | 8§ gram o | 8 Disciplina (Materia) % o8 55525
S studii T | £ = | cE @8 EES
A S o = L2 =5 58 9
2| & 55 Z7 253
< =
(5]
<

~m Cunoscand prevederile art. 4 pet. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. @) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste
consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmatoarele:

imi exprim consimtimantul m Nu imi exprim consimtamantul ’_’

cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal din prezenta cerere si din documentatia depusa pentru realizarea scopului prezentei
solicitari.
m Mentionez cd in cursul anului / anilor universitari am fost incadrat/a la UMFVBT f1n calitate de cadru didactic titular /
asociat la Catedra/Clinica universitara , Departamentul din cadrul Facultatii de
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Cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024

mMentionez cd am luat la cunostintd de conditiile de plata si ca voi respecta programul activitatilor didactice conform orarului.

mAnexez la prezenta:

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

)

k)

m)

n)

0)

P)

)
)

a) Hotardrea Consiliului Departamentului;
CV-ul si lista de lucrari;
copie dupd actele de studii;
copie dupa titlul de medic/ medic dentist/ medic stomatolog/ farmacist rezident / specialist / primar, dupa caz;
copie dupad actul de identitate, certificatul de nastere si certificatul de casatorie, dupad caz,
extras bancar cu codul IBAN;
acordul scris al Senatului universitatii la care sunt angajat/d cu normd de baza, dupd caz;
adeverinta de la locul de munca unde am norma de bazd, avind specificat programul de lucru si vechimea in campul muncii,
precum §i acordul angajatorului de a desfasura activitati didactice in regim plata cu ora in cadrul UMFVBT, dupa caz;
declaratia privind respectarea programului de lucru;
declaratia privind nesuprapunerea programului de lucru de la functia de baza/norma intreaga / alte locuri de munca, dupa caz;
certificat medical, eliberat pe un formular specific adoptat prin ordin comun al ministrului educatiei si ministrului sanatatii;
adeverinta din partea institutiei de invatamdnt sau cercetare din strdindtate, cu precizarea functiei indeplinite;
declaratie pe propria raspundere privind situatiile de incompatibilitate;
declaratia pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor art. 146, alin (56)-(59) si art. 168, alin. (61) din Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal;
avizul medical pentru exercitarea profesiei didactice, eliberat conform prevederilor ordinului comun al ministrului educatiei $i al
ministrului sandatatii;
certificatul de cazier judiciar;
certificatul de integritate comportamentald;

copie dupad cel mai recent talon de pensie.

Data: Semnatura

Sef catedra/clinica universitara Director de departament
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Anexa nr. 4 — Declaratie privind respectarea orarului, cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024 - 04

DECLARATIE

Subsemnatul/a , declar ca mi1 s-au
prezentat formatiunile de studiu normate pentru disciplina/ disciplinele
(materia/materiile) pentru care am solicitat efectuarea activitatii didactice in regim de
plata cu ora la Catedra/Clinica universitara , Departamentul
, Facultatea de si declar ca voi
respecta programul de lucru, conform orarului cu studentii.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu
privire la falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data, Semnatura,
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Cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024

Anexa nr. 5 — Declaratie privind nesuprapunerea programului de lucru, cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024 -
05

DECLARATIE

Subsemnatul/a , declar ca
programul de lucru de la functia de baza/norma intreaga / alte locuri de munca nu se
suprapune cu programul de lucru in cadrul UMFVBT in ceea ce priveste desfasurarea
activitatilor didactice in regim plata cu ora, conform orarului cu studentii care mi-a
fost adus la cunostintd la data depunerii cererii privind desfasurarea activitatilor

didactice in regim plata cu ora.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu
privire la falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data, Semnatura,
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Cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024

Anexa nr. 6 — Declaratie pe propria raspundere privind situatiile de incompatibilitate, cod: UMFVBT -
PS/DRU/46/2024 - 06

DECLARATIE

Subsemnatul / subsemnata

cu domiciliul Tn

posesor al/posesoare a BI/CI seria , nr. , In calitate de solicitant pentru desfasurarea de activitati
didactice in regim plata cu ora la Catedra/Clinica universitard , Departamentul
, Facultatea , cunoscand prevederile art.

326 privind falsul in declaratii din Noul Cod Penal, pe propria raspundere, declar urmatoarele:
[J nu am fost condamnat/a penal si nu am cazier penal;

[ faptele prezentate n dosar se refera doar la propriile realizari si activitati;

(1 am fost informat/a cu privire la conditiile de ocupare a postului;

in cazul aprobarii solicitarii:

[J ma voi afla in situatiile de incompatibilitate sau conflicte de interese prevazute de prevazute de Legea
invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, astfel :

e situatia de incompatibilitate 1n care ma voi afla este

e am luat la cunostintd dispozitiile art. 170 din Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile

st completarile ulterioare si va informez ca modalitatea de solutionare a situatiei de incompatibilitate create
este:

[J nu ma voi afla in situatiile de incompatibilitate sau conflicte de interese prevazute de Legea invatamantului
superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024

Data: Semnatura;:

Anexa nr. 7 — Declaratia pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor art. 146, alin (56)-(59)
si art. 168, alin. (61) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024 - 07

Declaratia pe propria raspundere

cu privire la indeplinirea conditiilor art. 146, alin (5%)-(5°) si art. 168, alin. (6') din Legea nr. 227/2015
privind Codul fiscal, reglementate conform prevederilor OG nr. 16/2022

Subsemnatul / subsemnata

cu domiciliul Tn

posesor al/posesoare a BI/CI seria , nr. , In calitate de solicitant pentru desfasurarea de activitati
didactice in regim plata cu ora la Catedra/Clinica universitard , Departamentul
, Facultatea , avand Tn vedere prevederile
OG nr. 16/2022 si cunoscand prevederile art. 326 privind falsul in declaratii din Noul Cod Penal, pe propria
raspundere, declar urmatoarele:

a) SUNT I:I / NU SUNT I:I elev sau student, cu varsta pana la 26 de ani, aflat intr-o forma de scolarizare
b) SUNT [ | /NUSUNT [ ] ucenic, potrivit legii, in varsta de pana la 18 ani

c) SUNT |:| / NU SUNT |:| persoana cu dizabilitdti carora prin lege li se recunoaste posibilitatea de a lucra
mai putin de 8 ore pe zi

d) AM I:I / NU AM I:I calitatea de pensionar pentru limitd de varsta in sistemul public de pensii

e) SUNT I:I / NU SUNT I:I pensionat pentru limita de varsta beneficiind de pensie de serviciu in baza unor
legi/statute speciale

f) CUMULEZ || /NU CUMULEZ [_] pensia pentru limita de vérsta din sistemul public de pensii cu pensia
stabilita Tn unul dintre sistemele de pensii neintegrate sistemului public de pensii

Prin prezenta ma oblig sa anunt orice situatie care ar schimba declaratia de mai sus in termen de 3 zile
calendaristice de la data la care a intervenit.

Prezenta declaratie serveste angajatorului Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din
Timisoara ca document justificativ pentru aplicarea prevederilor OG nr. 16/2022 cu privire la baza de calcul a
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contributiilor sociale si sandtate datorate de angajator pentru veniturile din salarii si asimilate acestora, conform
art. 76 din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal.

Data: Semnatura,

Anexa nr. 8 — Declaratia lunara privind aplicarea prevederilor art. 146, alin (57) - lit. e din Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal, reglementate conform prevederilor OG nr. 16/2022, cod: UMFVBT -
PS/DRU/46/2024 - 08

Declaratia lunara

privind aplicarea prevederilor art. 146, alin (57) - lit. e din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal,
reglementate conform prevederilor OG nr. 16/2022

Subsemnatul / subsemnata

cu domiciliul Tn

posesor al/posesoare a BI/CI seria , Ir. , In calitate de angajat al Universitdtii de Medicind si
Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara pentru activitate didacticd in regim plata cu ora, avand in vedere
prevederile OG nr. 16/2022 si cunoscand prevederile art. 326 privind falsul in declaratii din Noul Cod Penal, pe

propria raspundere, declar urméatoarele:

In cursul lunii din anul am realizat venituri din salarii sau asimilate
salariilor, iar baza de calcul cumulatd aferenta acestora este cel putin egala cu salariul minim brut garantat pe tara.

Data: Semnatura,
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Anexa nr. 9 — Model Hotarare Consiliului departamentului privind acoperirea normelor si evaluarea si
selectarea candidatilor pentru efectuarea activititilor in regim plata cu ora, cod: UMFVBT -
PS/DRU/46/2024 - 09

Nr. de inregistrare /

HOTARAREA

Consiliului Departamentului

Nr. din data de

In temeiul:

Legii invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

Cartei Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara,

o Procedurii de sistem Acoperirea normelor, ocuparea si salarizarea posturilor didactice rezervate, vacante
sau temporar vacante prin plata cu ora;

Consiliului Departamentului

HOTARASTE

Art. 1

Avand in vedere solicitarile primite referitor la desfasurarea activitatii didactice in regim plata cu ora, in urma
analizdrii si evaludrii dosarelor, s-a stabilit ierarhia candidatilor selectati sa desfasoare activitati didactice in regim
plata cu ora, In limita orelor/posturilor vacante disponibile in statul de functii al departamentului, dupa cum
urmeaza.

Catedra/Clinica universitara

Candidatii selectati din rindul cadrelor didactice titulare:

Nr.

ort Nume si prenume Punctaj

AlWIN|F
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5| | |

Candidatii selectati din randul persoanelor externe UMFVBT care au solicitat efectuarea de activitati in
regim plata cu ora:

Nr.
crt.
1

Nume si prenume Punctaj

gl lw|iN

Persoanele care au obtinut punctaj mai mic decét cei selectati, si pentru care nu exista posturi/ore vacante,
temporar vacante sau rezervate pentru efectuarea in regim plata CuU ora:

Nr.
crt.

Nume si prenume Punctaj

GNP IWIN[(F-

Art. 2.
Repartizarea orelor din posturile vacante, temporar vacante sau rezervate pentru efectuarea in regim plata cu ora se
va realiza astfel:

Catedra/Clinica universitara

Calitatea
Nr. . (tltul_ar, Postul < Programl_J_I g Disciplina Nr. | Nr. Ore | Ore
ort Nume si prenume asociat vacant =t de studii /| 9§ (materia) serii | grupe de | de
' sau S| Anul = curs | LP
doctorand) A N

QR IW|IN|F-
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Director de departament
Membru
Membru
Membru

Membru

Semnatura
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Anexa nr. 10 — Model orientativ adeverintia angajator personal extern, cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024 -
10

ANTETUL ANGAJATORULUI
Nr. de inregistrare: /
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste ca domnul/doamna
(nume si prenume) este angajat/angajata cu
norma de baza pe postul de (denumirea
postului/functiei) n cadrul

(denumirea, sediul gi
datele de contact ale angajatorului), cu o vechime totala in munca de
(vechimea totala in munca).

Prin aceasta cale ne exprimam acordul ca domnul/doamna
(nume si prenume) sa desfasoare
activitati didactice in regim plata cu ora in cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie
,Victor Babes” din Timisoara.

Programul de lucru al angajatului mentionat mai sus este in intervalul orar de la ora
(ora inceperii programului de lucru) pana la ora (ora
Tncheierii programului de lucru).

Se elibereaza la cerere spre a-i servi la dosarul pentru incadrarea in calitate de
cadru didactic asociat si desfasurarea de activitati didactice in regim plata cu ora in
cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie ,Victor Babes” din Timisoara.

Conducatorul unitatii,
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Nume, prenume, functia, semnatura

Anexa nr. 11 — Fisa individuala de pontaj, cod: UMFVBT - PS/DRU/46/2024 - 11

UNIVFRSITATEA
DE MEDICINA §1 FARMACIE
,VICIOR BABES" DIN TIMISOARA

Subsemnatul

FISA INDIVIDUALA DE PONTAJ

avand functia de

Anexa 11, Cod

pozitia: , Tn cadrul Departamentului

declar ca in luna

Facultatea

anul

am efectuat urmatoarele activitati didactice:

SECTIUNEA A - NORMA DE BAZA

Activitatea didactica normata in postul de titular / norma de baza

SECTIUNEA B - PLATA CU ORA
Activitatea didactica normata in regim plata cu ora

Anul

—
3 % g i N0 | ore Lp.| Totalore g g
Data Interval Disciplina (Materia) 8|28 2|9 Data Interval Facultatea Departamentul Postul vacant T Disciplina (Materia) H H 2|9
orar HER <| 8 orar 2 8| & HEAE
HEE 3 E]2 gl 3

8| 8| ¢ 8 3 8"

Total ore efectuate din norma de titular| o o 0 Total ore efectuate in regim platacuoral o (0 | 0 | O [ 0 [ O
Anexez la prezenta orarul cu studentii
Verificat si Avizat Sef de discipling, Aprobat Director de departament, Intocmit la data: Semnétura cadrului didactic: PAGINA

DIN
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Anexa nr. 12 — Tarifele aferente activititilor didactice in regim plata cu ora, cod: UMFVBT —
PS/DRU/46/2024 - 12

UNIVERSITATEA
DE MEDICINA 51 FARMACIE
MICTOR BABES" LN TIMISOARA

Anexa 12, Cod:UMFVBT - PS/DRU/46/2024 - 12

Tarifele orare brute aferente activitatilor didactice in regim

plata cu ora*

Nr. ) . .
Functia Tarif orar brut - lei
crt
Profesor
1 . .
universitar 5 1
5 Conferentiar 43
universitar
3 Sef lucran 41
Asistent
4 . .
universitar 40

*Cuantumul tarifelor orare brute nu contine contributia angajatorului de 2,25%
* Tarifele orare de mai sus se aplica la numarul de ore fizice desfasurate in regim plata cu ora
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11.1 Diagrama de proces

Aprobarea statelor de functii
(Senat universitar)

Informare colectiv departament si subdiviziuni privind
posturile vacante, temporar vacante si/sau rezervate

Afisare la sediul subdiviziunilor a listei cu posturile
vacante, temporar vacante si/sau rezervate

Depunerea dosarelor candidatilor

Evaluarea dosarelor si selectarea cadrelor didactice
pentru desfasurarea activitatilor in regim plata cu ora

Tntocmirea Hotararii consiliului departamentului
privind acoperirea normelor si evaluarea si
selectarea candidatilor pentru efectuarea activitatilor
in regim plata cu ora

Transmiterea procesului verbal catre Decani
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Avizarea/Neavizarea cererilor/dosarelor candidatilor

Transmiterea dosarelor candidatilor si a procesului
verbal catre Consiliul de administratie

Aprobare Consiliu de administratie

Transmiterea dosarelor
respinse catre Serviciul
Salarizare si Arhiva pentru
returnare catre candidati

Tntocmire decizii conform procedurii de catre Oficiul
Juridic

Transmiterea documentatiei si a deciziilor Serviciului
Salarizare si Arhiva

Tntocmirea documentelor conform procedurii

Completarea si Transmiterea lunara a Fisei individuale
de pontaj catre Serviciul Salarizare si Arhiva

Calculul si acordarea drepturilor salariale lunare
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11.2 Formular de analiza procedura operationala (PO)

Conducitor ) ) ) )
Denumire structuri Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Structura organizatorica: drept/delegat:
cre. 1mpll_cata In Nume si Nume si Semni Da Observatii/ | Semna Data
analiza PO prenume prenume tura ta completiri tura
Articol/
Alin.

Text initial
Text modificat
Justificare

Semndtura olografd este aplicatd pe varianta originald a documentului care se pdstreazd in arhiva Senatului universitar. Prezentul act are aceeasi fortd juridicd ca si

documentul original.




